* Tai liéu dinh kém

- Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2015
- Phuong 4n xir 1y ¢6 phiéu 1¢ ( Muc 5 Nghi quyét Pai hoi dong cd dong thudng nién)

- Cong van s6 2357/UBCK-QLPH ngay 18/5/2015 cua Uy ban chimg khoan Nha nuéc vé
viéc phat hanh ¢6 phi€u tra c6 tirc ciia SRC (Bén sao).

Méu 07/THQ
TEN TCPH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
So: Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Viv
.y NEAY..... thang..... nam.......

THONG BAO

(Vé ngay dang ky cudi cung dé thyc hién quyén ..... )

Kinh gitri: Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam

Tén T6 chire phat hanh:
Tén giao dich:
Tru s& chinh:
bién thoai: Fax:
Chiing t6i théng bao dén Trung tim Luu ky Chirng khoan Viét Nam (VSD) ngay ding ky
cudi cing dé 1ap danh sach nguoi sé hiru cho chirng khoan sau:
Tén chung khoan: (ghi #6 C6 phiéu/Trdi phiéu/chimg chi quy Céng ty...)
Ma ching khoan:
Loai chimg khoan: - C6 phiéu pho thong
- C6 phiéu wu dai biéu quyét/hoan lai/co tic...



(ghi ré cdc trwong hop wu ddi néu cé phat hanh)
M¢énh gia giao dich:
San giao dich: (ghi ro HOSE, HNX, UPCOM, Pai chung chua niém yét... )
Ngay dang ky cudi cung: (ghi 6 ngay ddng ky cudi cung phdi la ngay lam viéc)
1. Ly do va muc dich (ghi ro nhitng noi dung thyc hién)

- Thuc hién 14y y kién c6 dong bang vin ban/tham du dai hoi dong cb dong;

- Thanh toan lai, Von gdc trai phiéu, gbc tin phiéu/Chi tra ¢ tic, loi tic bang tién/Tam
g ¢ tirc, loi tic bang tién;

- Tra co turc bang cd phleu tra loi tirc bang chtng chi quy, tra ¢6 phiéu thuéng do thyc
hién ting v6n c6 phan tir ngudn vén chi sd hiru;

- Mua chiig khoan;
- Chuyén ddi trai phiéu chuyén doi;
- Hoén ddi ¢6 phiéu, trai phiéu cong ty, trai phiéu chinh phu;

- Thanh toan tién cho c6 dong khi doanh nghiép giai thé hodc thanh toan tién cho nguoi
s¢ htru chimg chi quy khi dong quy;

2. Ndi dung cu thé (ghi ro nhitng noi dung thuc hién)

a. Thuec hién ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban/tham dw dai hji dong co dong

- Ty 18 thyc hién:

+ Pdi voi co ph1eu phd thong: 1chd phleu -1 quyen biéu quyet

+ Dbi voi c6 phiéu vu dii biéu quyét: 1 ¢b phiéu - ....quyén biéu quyét

- Thoi gian thye hign:..........c..c.....

- Pia diém thyc hién:...................

- No6i dung hop/lay § y. klen ....................

b. _Thanh todn lai, vén goc trdi phiéu, géc tin phiéu/Chi trd co tirc, loi tirc bang tién/Tam iing
co twee, loi tire bang tién

- Ty 18 thyc hién:

+ Pdi v6i cb phiéu: ....%/co phleu (01cd phleu duogc nhén ...... dong)

(Truong hop c6 loai co phzeu wu dai co tic thi phai ghi ré ty ¢ chi tra cua tung logi co
phleu phé théng va cé phiéu wu ddi ¢6 tirc)

+ Ddi voi chimg chi qu/trai phiéu cong ty: ....%/chimg chi qui/trai phiéu (01 chimg chi qui/trai
phiéu dugc nhan ...... dong)

- Ngay thanh toén: (Ghi ré ngay thanh todn cé tire va ngay thanh todn cé tire ndy phdi la
ngay lam viéc)

- Pja diém thyc hién:

+ Ddi voi ching khoan luu ky: Nguoi s¢ hitu 1am thi tuc nhan ¢6 tie /loi tire/13i, gbe trai phiéu
cong ty tai cac Thanh vién luu ky noi mo tai khoan luu ky.

+Ddi voi chung khoan chua luu ky: Nguoi s¢ hitu lam thu tuc nhan cd tire /loi tire/14i, géc trai
phiéu cong ty tai .......... (vdo cdc ngay lam viéc trong tudn hodc vao cdc ngay trong



tudn...) bt dau tir ngdy ......... (ngay nay phdi trung véi ngay thanh todn néu trén) va xuat
trinh churng minh nhan dan.

C. Tra co tirc bang co phleu, tra loi tirc bing chirng chi quy, trd co phiéu thuwéng do thwe hién
ting vén cé phan tir nguon vén chii sé hitu

- Ty 1¢ thuc hién:

+ Dbi voi cé phiéu phd thong: ... (Nguoi so hitu .....cé) phiéu dugc nhan....c6 phiéu méi)

+ Pdi v6i ¢b phibu vu dic.......... (Ngudi s6 hitu ....c6 phiéu duoc nhan....c phiéu moi)

+ Dbi voi chimg chi quy: ........... (Nguoi so hitu ....chung chi quy dugc nhan....ching chi quy
moi))

- Phuong 4n lam tron, phuong an xtr ly ¢b phiu/chimg chi quy 1é (néu co):
- Vi du: (ghi ré6 mét vi du cu thé trong d6 cé ca xir Iy phan 16)
- Dia diém thyc hién:
+ Dbi voi chimg khoan luu ky: Nguoi s¢ hitu lam thu tuc nhan ¢ tirc bang ¢ phiéu/co phiéu
thudng/loi tirc bang chimg chi quy tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan Iuu ky.
+ Pdi v6i chimg khoan chua lwu ky: ngudi sé hitu 1am tha tuc nhéan ¢d tirc bang ¢ phiéu/cod
phiéu thuong/loi tire bang chimg chi quy tai...... va xudt trinh chirng minh nhan dan.
d. Thuc hién quyen mua co phteu
- S6 lugng chimg khoan duy kién phat hanh:
- Gia phat hanh:
- Ty 1¢ thyc hién: ........ (01 ¢6 phiéu dugc huong 1 quyen, ...... quyén dugc mua...... 6 phiéu
moi).
- Phuong 4n 1am tron, phuong an xir 1y c6 phiéu 1¢, phuong an xir Iy c6 phiéu khong dit mua hét
(néu co):
- Vi du: (dwa vi du cu thé)
- Quy dinh vé chuyén nhugng quyén mua:
+ Thoi gian chuyén nhuong quyén mua: Tir ngay.....dén ngay.....
+ Quyén mua duoc chuyén nhuong.... lan
- Quy dinh vé chung khoan dat mua:
+ Thoi gian dang ky dit mua va ndp tién mua c6 phiéu: Tir ngdy.....dén ngay......
+ Chting khoan dat mua 14 loai ty do chuyén nhugng/han ché chuyén nhuong....
- Dia diém thyc hién:
+Pbi voi ching khoan luu ky: Nguoi so hiru lam thu tuc chuyén nhuong quyén mua,
dang ky dat mua va nop tién dat mua co phiéu tai cac Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky.
+ Dbi voi chimg khoan chua luu ky: Nguoi s¢ hitu 1am tha tuc chuyén nhuong quyén mua, ding
ky dat mua va ndp tién dat mua cd phiéu tai........
- Thong tin vé tai khoan phong toa dit mua chimg khoén:
+ Tén chu tai khoan:........

+86 TK: ......

+ Noi mé TK:.....

d. Thuc hién quyén chuyén doi trdi phiéu chuyén déi

- Ty 1é chuyén dbi: ........ (01 tri phiéu dwoc chuyén ddi thanh ......co phiéu).

- Phuong 4n 1am tron, phuong an xir 1y trai phiéu khong chuyén doi hét hodc phan 1é (néu co):
- Vidu: (dwa vi du cu thé)

- Thoi gian dang ky chuyén doi: Tt ngay.......dén ngay........

- Dia diém thyc hién:



+ Pdi voi ching khoan luu ky: Nguoi so hitu 1am thu tuc chuyén d6i trai phiéu tai cac
Thanh vién luu ky noi mé tai khoan luu ky
+ Pdi v6i chimg khoan chua lwu ky: Nguoi so hitu lam thi tuc chuyén déi trai phiéu tai.........
e. Hodn doi co phiéu/trdi phiéu cong ty

- Ty 1€ hoan doi: o 9 ’
+ Dbi voi co phleu phd thong: ....... (Nguoi s6 hiru ....co phicu... duge nhén....c6 phiu...)
+ Pdi v6i ¢b phibu vu dic.......... (Nguoi s6 hiru ....co phleu dugc nhan....co phicu ...)

- Phuong 4n 1am tron, phuong an xir 1y ¢6 phiéu 1é (néu co):

- Vidu: (dwa vi du cu thé)

- Bdi v6i ching khoan niém yét/ding ky giao dich trén S¢ Giao dich:

+ Ngay hity niém yét tai S6 Giao dich chimg khodn:

+ Ngay giao dich cudi cing tai S6 Giao dich chirng khodn:

+ Bt ddu tir ngAY ... cé phiéu ... (ma chung khoan) khong con gia tri giao dich
mua ban va chuyén nhwong trén thi truong

- Dia diém thyc hién:

+ Pdi v6i chimg khoan luu ky: Nguoi so hitu lam thi tuc hoan d6i ¢6 phiéu tai cac Thanh vién
luu ky (TVLK) noi mé tai khoan luu ky.

+ Pdi v6i chimg khoan chua lwu ky: ngudi s¢ hitu 1am tha tuc hoan ddi c6 phiéu tai...... va xuat
trinh chirng minh nhan dan.

0. Thanh todn tién cho c6 dong khi doanh nghigp gidi thé

- Ty 1¢ thyuc hién:
+ D61 voi ¢6 phi€u pho thong: ....%/c6 phicu ( 01¢d phiéu dugc nhan ...... dong)
+ D61 voi ¢6 phi€u vu dai: ....%/c6 phi€u ( 01¢o phi€u duge nhan ...... dong)

- Ngay thanh toan: (Ghi ré ngay thanh todn tién cho c6 déng va ngay thanh todn tién cho
c6 déng phai la ngay lam viéc)

- Dia diém thyc hién:
+ Dbi voi chimg khoan luu ky: Nguoi s¢ hitu lam tha tuc nhan tién tai cac Thanh vién luu ky
(TVLK) noi mé tai khoan luu ky.
+ Dbi voi chimg khoan chua luu ky: Nguoi so hitu 1am thi tuc nhén tién tai .......... (vao cac ngay
lam viéc trong tudn hodc vao cdc ngay trong tudn...) bat dau tir ngay .......... (ngay nay phdi trung
Véi ngay thanh todn néu trén) va xuit trinh chirng minh nhan dan.
Cong ty chiing t6i cam két ¢4 thanh toan hét cac khoan no, cac chi phi giai thé doanh nghiép theo
quy dinh va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat néu khiéu kién phat sinh do chua thanh
toan cac khoan no va chi phi giai thé cong ty theo quy dinh
h. Thanh todn tién cho nguwoi sé hitu chikng chi quy khi déng quy

- Ty 1€ thuc hién: ....%/chung chi quy (01 ching chi quy dugce nhan ...... dong)

- Thoi gian thuc hién: (Ghi ré ngdy thanh todn tién cho cé déng va ngdy thanh todn tién
cho ¢é déng phdi la 01 ngay lam viéc)

- Pia diém thyc hién:
+ Ddi véi ching khoan luu ky: Nguoi s¢ hitu 1am thi tuc nhén tién tai cac Thanh vién luu ky
(TVLK) noi1 mé tai khoan luu ky.
+ Pdi v6i chimg khoan chua lwu ky: Ngudi sé hitu 1am thu tuc nhan tién tai .......... (vao cac ngay
lam viée trong tuan hodc vdo cdc ngdy trong tudn...) tir ngay .......... (ngay nay phai trung voi thoi
gian thuc hién néu trén) va xuét trinh chuing minh nhan dan.



Cong ty chiing t6i cam két da thanh toan hét cac khoan ng va cac chi phi dong quy va chiu hoan
toan trach nhiém trude phap luat néu khiéu kién phat sinh do chua thanh toan cac khoan ng va
chi phi khi déng quy theo quy dinh

Peé nghi VSD lap va giri cho Cong ty chiing tdi danh sach nguwoi sé hitu chitng khoan tai
ngay dang ky cuoi cung néu trén vao dia chi sau:

- Bia chi email nhan file dix liéu: (Ghi ro dia chi email cua TCPH trong truong hop TCPH
muon VSD gui file dir lieu Danh sach nguoi so hitu chung khodn)

Chiing t6i cam két nhirng thong tin vé ngwoi sé hiru trong danh sach sé dwoe sir dung ding
muc dich va tuin thi cac quy dinh ctiia VSD. Cong ty ching t6i sé hoan toan chiju trach
nhiém trwdc phap luit néu co6 vi pham.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT
- Nhu trén; (chit ky, ho tén, dong diu)

- SGDCK...;

- Luu...

* Tai liéu dinh kém

Ghi 6 tén cdc tai liéu phai giri kém Théng bdo dwoc quy dinh tai Piéu 10 Quy ché thuc hién
quyén cho nguoi so hitu chung khodn (néu cd) va luu y phai dong dau giap lai day du cac tai
liéu dinh kem



